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วนัท่ี 24 ตลุาคม 2562  เวลา 09.00 – 16.00 น.

ณ โรงแรมบูเลอวาร์ด กรุงเทพ  สุขุมวทิ 5

หลกัสูตร การเขยีนภาษาไทยเชิงธุรกจิอย่างมปีระสิทธิผล

หลกัการและเหตผุล

         การใชภ้าษาไทยเพือ่ตดิตอ่สือ่สารกบับคุคลทัว่ไปนัน้เป็นสิง่จําเป็นในชวีติประจําวนัของคนไทย และ
สําหรับการปฏบิตังิานในองคก์รธรุกจิของไทยก็เชน่กนั เราจําเป็นตอ้งใชภ้าษาไทยในการสือ่สารกบับคุลากร
ทัง้ภายในและภายนอกองคก์ร เพือ่ถา่ยทอดขอ้มลูในเรือ่งตา่งๆ อนัจะสง่ผลใหอ้งคก์รสามารถดําเนนิงาน
ตอ่ไปไดแ้ละบรรลวุตัถปุระสงคต์ามทีต่ัง้ไว ้ดงันัน้ ผูป้ฏบิตังิานในองคก์รธรุกจิทกุแหง่ในประเทศไทยจงึ
สมควรมพีืน้ฐานความรูภ้าษาไทยเป็นอยา่งด ีมคีวามระมดัระวงัในการใชภ้าษาไทยใหถ้กูตอ้ง เพราะการ
ผดิเพีย้นไปเพยีงเล็กนอ้ยก็อาจสง่ผลเสยีตอ่องคก์รได ้

    โดยเฉพาะอยา่งยิง่ในการเขยีนจดหมายโตต้อบ การนําเสนอบนัทกึหรอืรายงานตา่งๆ ถา้ผูเ้ขยีนสามารถ
ใชภ้าษาไทยไดอ้ยา่งถกูตอ้งและเหมาะสมแลว้ ยอ่มชว่ยใหผู้ท้ีต่ดิตอ่ดว้ยเกดิความเขา้ใจทีถ่กูตอ้ง เชือ่มัน่ 
และศรัทธา ซึง่จะนําไปสูผ่ลประโยชนข์ององคก์รในทีส่ดุ

เนือ้หาหลกัสตูร  เวลา 09:00-16:00 น.

 

1.ขอ้ผดิพลาดทีพ่บบอ่ยในการเขยีนภาษาไทยเชงิธรุกจิ

2.ขัน้ตอนในการเขยีนเชงิธรุกจิอยา่งมปีระสทิธผิล

3.หลกัการใชภ้าษาไทยเชงิธรุกจิ

v      การใชคํ้าและประโยคทีถ่กูตอ้ง

v      การเชือ่มคําและประโยค

4.การเขยีนจดหมาย

v      รปูแบบของจดหมาย

v      หลกัการเขยีนจดหมายธรุกจิ

5.การเขยีนบนัทกึขอ้ความ

v     รปูแบบของบนัทกึ

v     หลกัการเขยีนบนัทกึทางธรุกจิ

v     หลกัการเขยีนบนัทกึรายงาน

6.หลกัการจับประเด็นเพือ่ยอ่ความ/สรปุความ

7.การเขยีนรายงานการประชมุ

v     รปูแบบของรายงานการประชมุ

v     หลกัสตูรนีสํ้าหรับ...

 หลกัสตูรนีเ้หมาะ พนักงานในฝ่ายใดและตําแหน่งงานใดก็ตามทีจํ่าเป็นตอ้งเขยีนภาษาไทยเชงิธรุกจิในงาน

วิทยากร

อาจารย ์สทุธาสนิ ีเกรยีงศกัดิพ์ชิติ
ตาํแหนง่ปจัจบุนั      
กรรมการผูจั้ดการ  บรษัิททรโีอ คอมมวินเิคชัน่ส ์จํากดั

ประวตักิารศกึษา

ปรญิญาโท ดา้นการศกึษาธรุกจิ มหาวทิยาลัยเซาเทริน์ 
อลิลนิอยส ์ สหรัฐอเมรกิา
ปรญิญาตร ี(เกยีรตนิยิมอนัดับหนึง่) คณะอกัษรศาสตร ์
จฬุาลงกรณ์มหาวทิยาลัย
นักเรยีนแลกเปลีย่นตามโครงการเอเอฟเอส (รุน่ที ่12) ไป
ศกึษาในชัน้มัธยมศกึษาปีที ่6  ณ รัฐวอชงิตัน   ประเทศ
สหรัฐอเมรกิา



อตัราคา่ลงทะเบยีน

หลกัสูตร การเขยีนภาษาไทยเชิงธุรกจิอย่างมปีระสิทธิผล

ราคาปกติท่านละ 4,500 บาท + VAT 7% รวมเป็น 4,815 บาท

สมคัรก่อนวนัท่ี 15 ตุลาคม 2562เหลือเพียง! ท่านละ 4,000 บาท (ไมร่วมภาษีมลูคา่เพ่ิม)

บริษทั เพอเฟกท ์เทรนน่ิง แอนด ์เซอรวิ์ส จาํกดั 

ท่ีอยู ่16/54 แขวงแสมดาํ เขตบางขุนเทียน  กรุงเทพฯ 10150 

Tel. 02-4646524  Mobile. 085-9386299  

เลขประจาํตวัผูเ้สียภาษี 0735553003036

  เช็คขีดคร่อมสัง่จา่ย บริษัท เพอเฟกท ์เทรนน่ิง แอนด ์เซอรว์ิส จาํกดั

  โอนเงินเขา้บญัชีออมทรพัย ์ธนาคารกสิกรไทย สาขา บางบอน เลขท่ีบญัชี 022-3-91431-4

•  ราคานีร้วม เอกสารการอบรม / อาหารวา่งและอาหารกลางวนัตลอดหลกัสตูร
•  เฉพาะนิติบคุคลสามารถหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย 3% ได้
•  ใบเสร็จคา่ลงทะเบียน สามารถนําไปบนัทกึหกัคา่ใช้จ่ายทางบญัชีได้ 200 %

ลงทะเบียนเพ่ือเขา้รว่มสมัมนา

ชือ่บรษัิท /หน่วยงาน...................................................................................................................................

ทีอ่ยูบ่รษัิท.................................................................................................................................................

                  
1. ชือ่.......................................................... ตําแหน่ง ......................................... Email ......................................

2. ชือ่.......................................................... ตําแหน่ง ......................................... Email ......................................

3. ชือ่.......................................................... ตําแหน่ง ......................................... Email ......................................

4.   ชือ่.......................................................... ตําแหน่ง ......................................... Email ......................................

5.   ชือ่.......................................................... ตําแหน่ง ......................................... Email ......................................
                  

โทรศพัท ์.......................................................... เบอรต์อ่........................................ โทรสาร ...................................

หมายเหต ุ...........................................................................................................................................................

การแจง้ยกเลิก : ผูส้มคัรสามารถท่ีจะยกเลิกการเขา้อบรมได ้ในกรณีท่ีท่านยกเลิกกอ่นวนังาน 10 วนั บริษัทฯ จะหกัค่าธุรการ รอ้ยละ 15 ของค่า

สมคัร และในกรณีท่ีท่านยกเลิกกอ่นวนังาน 7 วนั บริษัทฯ คืนเงินรอ้ยละ 50 ของค่าสมคัร นอกเหนือจากน้ีแลว้ บริษัทฯ จะไมคื่นเงินใดๆ ทั้งส้ิน 

การจองมีผลเมื่อชาํระเงินเรียบรอ้ยแลว้และแสดงใบ Pay-in เพื่อเป็นหลกัฐานในการสาํรองท่ีนัง่


